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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1. Настоящее методические рекомендации конкретизируют и уточняют порядок написания и оформления выпускной квалификационной работы (далее ВКР) по программам СПО по программам подготовки квалифицированных рабочих, служащих (далее ППКРС) в областном государственном бюджетном профессиональном образовательном учреждении «Ульяновский многопрофильный  техникум» (далее ОГБПОУ УМТ).
1.2. Рекомендации разработаны для оказания практической помощи преподавателям и обучающимся для создания единой  системы требований к оформлению ВКР.
1.3. При составлении рекомендаций учитывались:
- ГОСТ 2.105-19 «Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам»;
ГОСТ 7.32-2017 « Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно- исследовательской работе. Структура и правила оформления»; 

- ГОСТ 7.097-2016 «Система стандартов информации, библиотечному и издательскому делу. Требования к оформлению документов»;

       - ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»
- ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления;

-  ГОСТ 7.82-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила составления; 
1.4. Данные методические рекомендации обязательны для применения всеми участниками государственной итоговой аттестации (преподаватели профессионального цикла, мастера производственного обучения, обучающиеся) при выполнении выпускной квалификационной работы по программам СПО ППКРС.
2. ПЕРЕЧЕНЬ СОКРАЩЕНИЙ И ОБОЗНАЧЕНИЙ

	СПО
	-
	Среднее профессиональное образование

	ППКРС
	-
	Программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих

	ФГОС
	-
	Федеральный государственный образовательный стандарт

	ГИА
	-
	Государственная итоговая аттестация

	ГЭК
	-
	Государственная экзаменационная комиссия

	ВКР
	-
	Выпускная квалификационная работа

	ВПКР
	-
	Выпускная практическая квалификационная работа

	ПЭР
	-
	Письменная экзаменационная  работа


 3. СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
ПО ПРОГРАММЕ ПОДГОТОВКИ КВАЛИФИЦИРОВАННЫХ РАБОЧИХ, СЛУЖАЩИХ
3.1. Структурными элементами ВКР являются:
 ̶  выпускная практическая квалификационная работа (ВПКР);
·  письменная экзаменационная работа (далее – ПЭР). 
3.2. Письменная экзаменационная работа  состоит:

  ̶   из пояснительной записки (далее - ПЗ) и 
  ̶  графической части (практическая часть). 

       3.3. Структурными элементами пояснительной записки являются: 
         ̶  титульный лист, 
  ̶  задание, 
  ̶  содержание, 
  ̶  введение, 
  ̶  основная часть, 
  ̶  заключение, 
  ̶  список использованных источников, 
  ̶  приложения. 
3.3.1.Титульный лист ВКР должен содержать следующие сведения: 

· полное наименование техникума;

· полное наименование и код профессии;

· название темы работы;

· название вида документа;

· сведения об исполнителе (Ф.И.О.обучающегося, номер группы, подпись),

· сведения о руководителе (Ф.И.О., должность, подпись);

· сведения о консультантах (Ф.И.О., должность, подпись);

· сведения о рецензенте (Ф.И.О., должность, подпись);

· сведения о нормоконтроле (Ф.И.О., должность, подпись);

· место и год выполнения выпускной квалификационной работы.

Форма титульного листа приведена в Приложении А.

3.3.2. В задании указывают:

· тему  работы;

· перечень основных вопросов, подлежащих изучению и разработке;

· срок сдачи письменной экзаменационной работы. 

Задание включается в общую нумерацию страниц, номер страницы на листе задания не проставляется.

Форма задания приведена в Приложении Б.

3.3.3. Содержание должно отражать перечень структурных элементов работы с указанием номеров страниц, с которых начинается их месторасположение в тексте, в том числе:

· введение;

· разделы, подразделы, пункты, подпункты;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения.

Образец оформления листа содержания пояснительной записки приведен в Приложении В. 
3.3.4. Введение характеризует актуальность и значимость темы, цели и задачи.

3.3.5. Основную часть рекомендуется делить на разделы, подразделы, пункты и подпункты. Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент работы.
В основной части один (два) раздела отводятся для описательной части, а второй (третий) раздел – описанию технологического процесса.

Первый раздел содержит теоретические основы изучаемой проблемы, второй раздел (практическая часть ВКР) должен быть направлен на решение выбранной проблемы и состоять из описания и анализа опытно-практической деятельности, оценки её результативности.
3.3.6. В Заключении раскрывается значимость рассмотренных вопросов, приводятся главные выводы, характеризующие в сжатом виде итоги проделанной работы; излагаются предложения и рекомендации по использованию полученных результатов. В заключение не допускается повторения содержания введения и основной части, в частности выводов, сделанных по разделам.

3.3.7. Основные требования, предъявляемые к списку использованных источников:

· соответствие теме ВКР и полнота отражения всех аспектов его рассмотрения;

· разнообразие видов изданий;

· отсутствие морально устаревших документов.

Список использованных источников  отражает перечень источников, которые использовались при написании ВКР (не менее 20), составленный в следующем порядке:
· Федеральные законы (в очередности от последнего года принятия к предыдущим);

· указы Президента Российской Федерации (в той же последовательности);

· постановления Правительства Российской Федерации (в той же очередности);

· иные нормативные правовые акты;

· иные официальные материалы (резолюции-рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, официальные отчеты и др.);

· монографии,  учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке);

· иностранная литература;

· интернет-ресурсы.

Образец списка использованных источников приведен в Приложение Г.
3.3.8. Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы и могут включать: материалы, дополняющие текст; промежуточные формулы и расчеты; таблицы вспомогательных данных; иллюстрации вспомогательного характера; инструкции, анкеты, методики; характеристики аппаратуры, приборов, инструментов, применяемых при выполнении работы; протоколы испытаний, заключения экспертизы, акты внедрения, правила техники безопасности.

Правила представления приложений:

· приложения помещают в конце пояснительной записки;

· каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок;

· Приложения обозначают прописными буквами кириллического алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О. Ч, Ъ. Ы, Ь. После слова «Приложение» следует буква, обозначающая его последовательность. Если в работе одно приложение, оно обозначается «Приложение А». Обозначение приложения размещают в правом верхнем углу после слова "Приложение";

· приложения должны иметь общую с остальной частью пояснительной записки сквозную нумерацию страниц;

· на все приложения в тексте пояснительной записки должны быть ссылки.

            4. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ  ПО ППКРС
            4.1. Содержание текстовой части пояснительной записки может быть в виде собственно текста, таблиц, иллюстраций, формул, уравнений и других составляющих.
Текст письменной работы должен отвечать следующим основным формальным требованиям:

· четкость структуры;

· логичность и последовательность;

· точность приведенных сведений;

· ясность и лаконичность изложения материала;

· соответствие изложения материала нормам литературного русского языка.

В тексте письменной работы могут использоваться следующие виды ссылок на документы, таблицы,  иллюстрации, формулы, уравнения, перечисления, приложения и т.п.

4.1.1. Ссылки на структурные элементы и фрагменты текста оформляют по следующим правилам:

· при ссылках в тексте на структурные элементы письменной работы или другие формы представления материала необходимо указывать их названия и порядковые номера. Например: "… в разделе 1 были рассмотрены…", "…в соответствии с таблицей 1", "... на рисунке 1" и т.п.,

· если в тексте приводится только одна иллюстрация, одна таблица, одна формула, одно уравнение, одно приложение, то в ссылке следует указывать "…на рисунке", "…в таблице", "…по формуле", "...в уравнении", "…в перечислении", "...в приложении".

При ссылках на документы допускаются следующие формы: на документ в целом, на определенный фрагмент документа, на группу документов.

4.1.2. Таблицы представляют собой форму организации материала, позволяющую систематизировать и сократить текст, обеспечить обозримость и наглядность информации.

Правила обозначения таблиц:

· каждая таблица должна иметь название, точно и кратко отражающее ее содержание. Название таблицы помещают над ней;

· таблицы нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста;

· слово "Таблица" и порядковый номер таблицы помещают над ней в правом верхнем углу над названием таблицы;

· если в тексте имеется только одна таблица, то ее не нумеруют, слово "Таблица" не пишут.

Таблицы в зависимости от их размера располагают после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице, а при необходимости - в приложении.

На все таблицы в тексте письменной работы должны быть ссылки.

4.1.3. Иллюстрации. К иллюстрациям относятся: фотоснимки, репродукции, рисунки, эскизы, чертежи, планы, карты, схемы, графики, диаграммы и др. Использование иллюстраций целесообразно только тогда, когда они заменяют, дополняют, раскрывают или поясняют словесную информацию.

Правила оформления иллюстраций:

· иллюстрации обозначают словом "Рис." и нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста;

· если в тексте только одна иллюстрация, то ее не нумеруют и слово "Рис." не пишут;

· слово "Рис.", порядковый номер иллюстрации и ее название помещают под иллюстрацией (при необходимости перед этими сведениями помещают поясняющие данные);

· иллюстрации располагаются непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.

На все иллюстрации в тексте должны быть ссылки.

4.1.4. Формулы следует выделять из текста в отдельную строку.

Формулы должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами. Пояснения символов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно под формулой. На все формулы в тексте должны быть ссылки.
4.1.5. Математические уравнения. Порядок представления математических уравнений такой же, как и формул.
5. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ ПИСЬМЕННОЙ РАБОТЫ ПО ППКРС
5.1. Оформление ВКР должно соответствовать следующим требованиям:

  ̶  быть выполненной на высоком грамматическом уровне; 
  ̶  отредактированной в соответствии с ГОСТами (ГОСТ 7.1.-2003; ГОСТ 7.32-2017; ГОСТ 7.82-2001);

  ̶    пронумерованной, отпечатанной и переплетенной;
  ̶    общий объем не должен превышать 30-50 страниц (без приложений);

  ̶    иметь приложения в виде схем, таблиц, диаграмм, дополнительных материалов.
5.2. Правила оформления текста пояснительной записки определяются ГОСТ 7.32. -2017. 

 5.3. Основные моменты при оформлении пояснительной записки:

  – для оформления могут применяться автоматизированные системы проектирования и управления (САПР).
– бумага должна быть белая, стандартного формата А 4;
– не допускается двусторонняя печать, то есть текст может быть только на одной стороне листа;
– объем  30–50 страниц. Приложения в этот список не входят;

– текст всех материалов, входящих в ВКР должен быть набран на компьютере в редакторе Word; 
– размещение текста на странице. Отступы: левое поле – 30мм (для прошивки), 

правое – 1 мм, верхне  и нижнее – по 2 мм;
– каждый лист оформляется  с использованием рамки и  малого штампа  (Приложение Д), лист содержания с использованием рамки и большого штампа (Приложение);
– шрифт – Times New Roman 

– размер шрифта14 (для таблиц допускается 10-12); 

– расстояние между строками  –1,5;
– абзацный отступ– 1,25 см;
– заголовки пишутся с большой буквы, размещаются по центру, без кавычек, без точки в конце и печатается заглавными буквами;
– очередной раздел начинается с нового листа. Цитаты пишутся в кавычках такого типа – «»;
– каждый раздел прописывается большими буквами, подразделы – строчными;
– нумерация всех страниц, кроме титульного листа и содержания, в нижнем правом углу  без точки;
– применяется сквозная нумерация страниц арабскими цифрами
– готовую работу сдают в твердом переплете.
            5.4. Нумерация страниц пояснительной записки.
5.4.1.Страницы текста нумеруют арабскими цифрами, в нижнем правом углу.
Титульный лист включается в общую нумерацию страниц текста. Номер страницы на титульном листе не проставляется.
Иллюстрации, таблицы и распечатки с ЭВМ учитываются как страница текста.
Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений.

Пример - 1, 2, 3 и т.д.

Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой.
Пример - 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.

Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядковый номер подпункта, разделенные точкой.

Пример - 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т.д.

Если раздел или подраздел имеет только один пункт, или пункт имеет один подпункт, то нумеровать его не следует.

5.4.2. Заголовки. Разделы, подразделы должны иметь заголовки. 
Заголовки разделов (ВВЕДЕНИЕ,  РАЗДЕЛ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ, ПРИЛОЖЕНИЕ) печатают прописными (большими) буквами. Перенос слов в заголовках не допускается, точка в конце не ставится. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

6.ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ГРАФИЧЕСКОЙ ЧАСТИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ ПО ППКРС.

    6.1. Графическая часть выпускной квалификационной работы должна отражать основные ее результаты и наглядно подтверждать изложенный в тексте материал.
    6.2. Графическая часть работы может быть представлена в виде схем, рисунков, графиков, диаграмм, гистограмм, таблиц, чертежей, карт и др.
6.3. Графическая часть работы выполняется в зависимости от профессии и темы. По формату, условным обозначениям, шрифтам, масштабам чертежи должны соответствовать требованиям ГОСТов:

– ГОСТ 2.109-73 «Единая система конструкторской документации. Основные требования к чертежам»;
– ГОСТ 2.119-13 «Единая система конструкторской документации. Эскизный проект»;
           – ГОСТ 2.120-13 «Единая система конструкторской документации. Технический проект»;
6.4. Допускается выполнение чертежей, графиков, диаграмм, схем посредством использования компьютерной печати.

    6.5. Все чертежи выполняются в системе AUTO CAD и записываются на диск.  По формату, условным обозначениям, цифрам, масштабам чертежи должны соответствовать требованиям ГОСТов.
7. ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение А – Форма титульного листа.
Приложение Б – Форма задания на ВКР.
Приложение В – Образец оформления содержания пояснительной записки.
Приложение Г– Образец оформление списка использованных источников. 
Приложение Д – Образец оформления листа с малым штампом.
Приложение Е – Образец оформления листа с большим  штампом.
Приложение Ж – Форма отзыва о выполнении ВКР.
Приложение И – Форма рецензии на ВКР.
            Приложение К – Форма листа нормоконтроля

            Приложение Л – Форма заключения о  выполнении выпускной практической квалификационной работы.
Заместитель директора по УПР                                                                             О.А. Гуренкова
Заведующий методическим кабинетом
 О.М. Голенева
Приложение А
(обязательное)
Форма титульного листа ВКР
ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

«УЛЬЯНОВСКИЙ МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ ТЕХНИКУМ»

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

(ПИСЬМЕННАЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ РАБОТА)
ТЕМА:__________________________________________________________________________________________________________________________________
Выполнил(а) ___________________________________ Группа № 

                                                                          (Ф.И.О. обучающегося)

По профессии ________________________________________________________

(код, наименование профессии/специальности)

Руководитель  выпускной 
квалификационной работы   ____________________________________ 20__г.


                 подпись, Ф.И.О., дата
Консультант по графической части ______________________________ 20__г.

                                                                           подпись, Ф.И.О., дата

Рецензент    __________________________________________________ 20__г.


                 подпись, Ф.И.О., дата

Нормоконтролёр ______________________________________________ 20__г.

                                                                                                                   подпись, Ф.И.О., дата

Выпускная квалификационная 
работа допущена к защите  _____________ 20___ г.
Заместитель директора по 
учебно-производственной работе                                                       И.О.Фамилия
Ульяновск

20__
Приложение Б

(обязательное)

Форма задания на выполнение ВКР для ППКРС
	РАССМОТРЕНО
на заседании МЦК
Протокол №___ от ____________
Председатель МЦК
________________И.О.Фамилия

               
	УТВЕРЖДАЮ

Заместитель директора по УПР

____________    И.О.Фамилия

_________________ 201__ г.




ЗАДАНИЕ НА 
ВЫПУСКНУЮ  КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
Обучающемуся(йся) _______________________________________________________________________________
Ф.И.О., группа

Курса____________________________________ группы_____________________________

Профессии _______________________________________________________

код, наименование

Тема выпускной квалификационной работы _______________________________________

_____________________________________________________________________________

Перечень ПК, ОК____________________________________________________________

Исходные данные____________________________________________________________

Перечень технических решений, подлежащих разработке (выбор нового оборудования, выбор новой заготовки, разработка технологии, схемы, оснастки специального задания и т.д.) по заказу предприятия или образовательной организации Изделие, входящее в ВКР и подлежащее изготовлению выпускником.

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Перечень вопросов подлежащих разработке:
1.___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

Законченная ВКР должна состоять из: пояснительной записки: графической части: чертежей, диаграмм, схем и т.д.

Графическая часть проекта выполняется в зависимости от специальности и темы. Все чертежи выполняются в системе AUTO CAD и записываются на диск.  По формату, условным обозначениям, цифрам, масштабам чертежи должны соответствовать требованиям ГОСТов.

Содержание графических работ:

Лист 1.____________________________________________________________

Пояснительная записка должна быть набрана на компьютере на одной  стороне листа. 

Все разделы пояснительной записки следует излагать по возможности кратко, чтобы размер в целом не превышал  при печатном тексте 30 - 50 страниц, шрифт 14 курсив.

Дата выдачи ВКР    _______________ 20___г.       Срок сдачи ВКР  _____________ 20___ г.
Руководитель  ВКР  ___________________________                  И.О.Фамилия
                                                                                         подпись

Исполнитель              _____________________________     И.О.Фамилия

                                                                       подпись


Приложение В
Образец  оформления содержания пояснительной записки 

СОДЕРЖАНИЕ
	Введение 
	3

	Раздел 1  Коробка передач автомобиля ВАЗ – 21074                                          
	4

	1.1 Устройство коробки передач  автомобиля ВАЗ – 21074                              
	4

	1.2   Технология разборки коробки передач автомобиля ВАЗ – 21074  
	5

	Раздел 2  Технологический процесс разборки коробки передач автомобиля ВАЗ – 21074
	7

	2.1  Оборудование, инструмент, приспособления                                                
	7

	2.2  Операции технологического процесса    
	8

	2.3  Требования техники безопасности
	9

	Заключение       
	11

	Список использованных источников                                                                   
	12

	Приложения 
	13


                                                                                                                  
                                                                                                           
                                                        
                                                                
                                                                                                           

                                                                                                                           Приложение Г

Пример оформления списка использованных источников в ВКР
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

1. СНиП 2.01.01-82. Строительная климатология и геофизика. – М.: Стройиздат, 1983 – 136 с.

2. СНиП III-4-80. Техника безопасности в строительстве. - М., 1980. 

3. СНиП 3.02.01-87. Земляные сооружения, основания и фундаменты. М., 1988. 

4. СНиП 3.05.02-88 Газоснабжение.-М., 1988. 

5. СНиП 42-01-2002. Газораспределительные системы. М.: Госстрой РФ, 2003, 32 с.

 6. СП 42-103-2003 Проектирование и строительство газопроводов из полиэтиленовых труб и реконструкция изношенных газопроводов.-М.: Госстрой РФ, 2003.

7. ЕНиР Е9-2 «Наружные сети и сооружения»

8. ЕНиР Е2-1 «Механизированные и ручные земляные работы», ЕНиР 22-2 «Трубопроводы»

9. ЕНиР 22-2 "Сварочные работы". -М.: Стройиздат, 1987.- электр. версия, кафедра.

10. ФЕР -2001 (сборники 1, 22, 24 (книга 2))

11. Типовые нормативы численности инженерно-технических работников и служащих предприятия газового хозяйства, - М.: 1984 - 34 стр.

12. ПБ 12-529-03 «Правила безопасности систем газоснабжения и газопотребления»

13. Н 42 – 101 – 2003 – Общее положения по проектированию и строительству газораспределительных систем из металлических и полиэтиленовых труб –М: Полимергаз, 2004

14. Гордюхин. А.И. Эксплуатация газового хозяйства: Учебник для техникумов. - М.: Стройиздат, 1983. - 336 стр.

15. Строительство городских систем газоснабжения: Справочник/Под ред. А.П. Шальнова. М.:Стройиздат, 1976.
16. Брюханов О.Н, Плужников А.И. Основы эксплуатации оборудования и систем газоснабжения. - М.:ИНФРА-М,2010.-256с
17. Васильев Г.Г., Земенков Ю.Д. Эксплуатация оборудования и объектов газовой промышленности. Справочник мастера по эксплуатации оборудования газовых объектов. В 2 томах. 2008 г.
18. Краснов В.И. Реконструкция трубопроводных инженерных сетей и сооружений: – М.: ИФНРА-М, 2008г.
19.  Кязимов К.Г., Гусев В.Е.  Эксплуатация и ремонт оборудования систем газораспределения: пособие для слесаря газового хозяйства. – М.: ЭНАС, 2008.
20. Кязимов К.Г., Гусев В.Е. Устройство и эксплуатация газового хозяйства : – М.: «Академия», 2008.
21. www.texlit.ru
22. www.gostsearch.ru
23. www.pntdoc.ru
Приложение Д
Форма оформления листа с малым штампом 


Приложение Е
Форма оформления листа с большим штампом 
Приложение Ж

(обязательное)

Форма отзыва о выполнении выпускной квалификационной работы
ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

«УЛЬЯНОВСКИЙ МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ ТЕХНИКУМ»

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ
на выпускную квалификационную работу
_______________________________________________________________________________
ФИО обучающегося
Группа №_____________
Профессия:_________________________________________________________
Тема ВКР_______________________________________________________________________
1. Общая характеристика ВКР: ________________________________________________________________________________
2. Соответствие по объёму и степени разработки основных разделов ВКР заданию:________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________3. Положительные стороны ВКР: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Недостатки ВКР:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Характеристика графической /практической части работы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Степень самостоятельности обучающегося при разработке вопросов темы: ________________________________________________________________________________
7. Оценка образовательных достижений обучающегося:

	Профессиональные и общие компетенции (код и наименование)
	Основные показатели оценки результата
	Оценка выполнения работ (владеет -1/не владеет – 0) 

	ПК 1.1……..


	ОПОР 1.1…….
	

	
	ОПОР 1.2……
	

	
	………….
	

	ПК 1.2……
	
	

	ОК……
	
	


Оценка работы руководителем: 

________________________________________________________________________________

Руководитель ВКР _________________  __________________   ______________ 20__ г.
                                        подпись                                 Ф.И.О.                               дата
Приложение И
 (обязательное)

Форма рецензии на выпускную квалифицированную работу

РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу
_______________________________________________________________________________
ФИО 

Группа №_____________
Профессия:_________________________________________________________
Тема ВКР_______________________________________________________________________
1.Общая характеристика ВКР, возможность использования ВКР или отдельных частей в практической деятельности или учебном процессе: ________________________________________________________________________________
2.Соответствие ВКР по объёму и содержанию, выданному  заданию: _____________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________3.Положительные стороны ВКР: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.Недостатки ВКР:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.Характеристика графической /практической части работы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6.Степень самостоятельности обучающегося при разработке вопросов темы: ________________________________________________________________________________
7. Мнение рецензента о степени подготовленности выпускника к работе по профессии/специальности:______________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка работы рецензентом: ВКР обучающегося_____________________________________

                                                                                                                                                           (фамилия, инициалы выпускника)
заслуживает оценку   ____________________________________________________________
(оценка по пятибалльной системе)
Рецензент ____________________________________________________________________

                                                                                        (место работы, должность рецензента)
 _________________________  __________________   ______________ 20___ г.
                              подпись                                                  Ф.И.О.                                    дата
               М.П.       
С рецензией ознакомлен:    ______________________________________ 20__ г.
                                                          (подпись выпускника, инициалы, фамилия, дата)
Приложение К
(обязательное)

Форма листа нормоконтроля на выпускную квалифицированную работу
НОРМОКОНТРОЛЬ



выпускной квалификационной работы 

Нормоконтроль осуществляется с целью установления соответствия ВКР  ПВД-44-2021 Положению об организации выполнения и зашиты выпускной квалификационной работы …. Нормоконтроль проводится на этапе представления выпускником полностью законченной ВКР.

Данный лист нормоконтроля прикладывается к ВКР.

Тема ВКР: _____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обучающийся:________________________________________________________
фамилия, имя, отчество
Группа________________________  Курс _________________________________
	№ п/п
	Требования нормоконтроля к ВКР
	Оценка

	
	
	соответствует
	не соответствует

	1.
	Соответствие темы ВКР приказу № 

 от 

 «О назначении руководителей и утверждении тем выпускных квалификационных работ для студентов специальности (профессии)



»
	
	

	2.
	Соответствие структуры и объема ВКР требованиям, установленным      ПВД-44-2021 Положением об организации выполнения и зашиты выпускной квалификационной работы 
	
	

	3.
	Наличие на титульном листе, листе задания подписей руководителя ВКР и консультантов по разделам 
	
	

	4.
	Соответствие оформления пояснительной записки и графических материалов требованиям ГОСТ и ПВД-44-2021 Положением об организации выполнения и зашиты выпускной квалификационной работы
	
	

	5.
	Наличие электронной версии ВКР, оформленной в соответствии с требованиями  ГОСТ и ПВД-44-2021 Положением об организации выполнения и зашиты выпускной квалификационной работы
	
	

	6.
	Наличие оформленной бланочной документации: 

· отзыв руководителя ВКР, 

· отзыв рецензента.
	
	


Анализ ВКР на соответствие требованиям методических указаний 

Выпускная квалификационная работа допускается к защите после устранения выявленных несоответствий.

Нормоконтролер _______________________________     _________________

                                             фамилия, имя, отчество                                                          подпись
С результатами нормоконтроля ознакомлен:

Обучающийся_______________________________________   _________________
                                  фамилия, имя, отчество                   дата                         подпись
Приложение Л
(обязательное)
Форма заключения о  выполнении выпускной практической квалификационной работы
	
	УТВЕРЖДАЮ

Директор ОГБ ПОУ УМТ

___________И.О.Фамилия
______________20__г.




ЗАКЛЮЧЕНИЕ

 о выполнении выпускной практической квалификационной работы

Обучающийся_____________________________________________________________________
гр._________

Профессия ____________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Выполнил выпускную практическую квалификационную работу______________________

_____________________________________________________________________________

(наименование и краткая характеристика выполнения работы)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

	Основные ПК, ОК
	Показатель оценки результата
	Оценка

	ПК
	
	

	ОК
	
	


Оценка за ВПКР________________________________________________________________

                                        (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно)

Руководитель практики от организации ________________________________

Мастер производственного обучения___________________________________

См. данную форму в MS-Word.

УМТ ДР 210801 





176/04 ПЗ














Лист





Дата





Подпись





№ докум.





Лист





Изм.





Изм.





Лист





№ докум.





Подпись





Дата





Лист














176/04 ПЗ








Группа №10











Листов





Литер.











Тема ВКР совпадает с темой приказа





Гуренкова О.А.





 Утвердил

















.





Консультант











Руководитель











Разработал РВРРРаээраРаРазраб.Разработал





УМТ ПЭР 08.01.07 645 ПЗ











Лист





Дата





Подпись





№ докум.





Лист





Изм.


 Г. Тольятти














