
МИНИСТЕРСТВО  ОБРАЗОВАНИЯ  И  НАУКИ  УЛЬЯНОВСКОЙ  ОБЛАСТИ 

ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ  

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

«УЛЬЯНОВСКИЙ МНОГОПРОФИЛЬНЫЙ ТЕХНИКУМ» 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ СМК ОГБПОУ  УМТ 
№ 
п/п 

Дата 
утверждения 

Код Наименование документа 
Подразделение, ответственное за разработку, 

согласование и актуализацию документа 

 

1.  04.03.2015 - Миссия Служба качества  

2.  04.03.2015 - Политика в области качества Служба качества  

3.  31.01.2020 - Цели в области качества  Служба качества  

4.  04.03.2015 РК 01-01-2015 Руководство по качеству Служба качества  

5.  04.03.2015 - Обобщенная схема взаимодействия процессов  
ОГБПОУ  УМТ  

Служба качества  

6.  09.01.2018 - Реестр процессов  Служба качества  

7.  05.02.2020 - Организационная структура ОГБПОУ  УМТ Служба качества  

Документированные процедуры (ДП)  

1.  04.03.2015 СМК ДП-01-2015 Документированная процедура. Управление 

документацией 

Служба качества  

2.  04.03.2015 СМК ДП-02-2015 Документированная процедура. Управление 
записями. 

Служба качества  

3.  04.03.2015 СМК ДП-03-2015 Документированная процедура системы 

менеджмента качества. Внутренний аудит. 

Служба качества  

4.  04.03.2015 СМК ДП-04-2015 Документированная процедура системы 
менеджмента качества. Корректирующие и 

предупреждающие действия. 

Служба качества  

5.  04.03.2015 СМК ДП-05-2015 Документированная процедура системы 

менеджмента качества. Управление 
несоответствующей продукцией 

Служба качества  

6.  04.03.2015 СМК ДП-06-2015 Документированная процедура системы 

менеджмента качества. Анализ со стороны 

руководства 

Служба качества  

7.  11.11.2015 СМК ДП-07-2015 Документированная процедура системы 

менеджмента качества. Организация системы 

Служба качества  



управления охраной труда 

8.  27.10.2016 СМК ДП-08-2016 Документированная процедура.  Система 

внутреннего мониторинга качества образования 

Служба качества  

9.  13.03.2018 СМК ДП-09-2018 Документированная процедура. Организация  

учебного процесса 

Служба качества  

Положения о структурных подразделениях (ПСП)  

1.  04.03.2015 СМК ПСП-02-2015 Положение о подразделении заместителя 

директора по учебно-воспитательной работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 
 

2.  09.01.2018 СМК ПСП-03-2018 Положение о подразделении заместителя 
директора по учебной работе 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

3.  04.03.2015 СМК ПСП-04-2015 Положение о подразделении заместителя 

директора по УПР 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 
 

4.  04.03.2015 СМК ПСП-05-2015 Положение о хозяйственной службе Хозяйственная служба  

5.  04.03.2015 СМК ПСП-07-2015 Положение о ресурсном центре «Строитель» Ресурсный центр «Строитель»  

Методические инструкции (МИ)  

1.  04.03.2015 СМК МИ-01-2015 Порядок разработки, согласования и утверждения 

должностных инструкций работников  техникума 

Служба качества  

2.  05.02.2020 СМК МИ-02-2020 Порядок разработки, согласования и утверждения 
положений о структурных подразделениях 

техникума 

Служба качества  

3.  04.03.2015 СМК МИ-03-2015 Порядок разработки, согласования и утверждения 
методических инструкций 

Служба качества  

4.  04.03.2015 СМК МИ-04-2015 Порядок разработки, согласования и утверждения 

рабочих инструкций 

Служба качества  

Рабочие инструкции (РИ)  

1.  04.03.2015 СМК РИ-01-2015 Инструкция по делопроизводству в ОГБПОУ  УМТ Канцелярия/зав. канцелярией  

2.  11.11.2015 СМК РИ-02-2015 Инструкция дежурного администратора  Служба безопасности  

3.  11.11.2015 СМК РИ-03-2015 Инструкция дежурного педагога Служба безопасности  

4.  24.03.2020   СМК РИ-04-2020 Инструкция по работе с обращениями и запросами 

граждан и организаций в ОГБПОУ  УМТ 

Канцелярия/зав. канцелярией  

5.  14.09.2015 СМК РИ-05-2015 Инструкция по работе с официальной электронной 

почтой в техникуме 

Канцелярия/зав. канцелярией  

6.  11.11.2015 СМК РИ-06-2015 Инструкция по организации работы дежурной 

группы 

Служба безопасности  

7.  25.08.2016 СМК РИ-07-2016 Инструкция о порядке  введения  эффективного 

контракта 

Канцелярия/инспектор по кадрам  

8.  02.03.2017 СМК РИ-08-2016 Инструкция пользователя по защите персональных 

данных, обрабатываемых в информационных 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

 



системах работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

9.  23.11.2016 СМК РИ-09-2016 Инструкция по правилам обращения с ключевыми 

документами  электронной цифровой подписи  

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 
Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

10.  23.11.2016 СМК РИ-10-2016 Инструкция по организации антивирусной защиты 

в информационных системах  

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

11.  23.11.2016 СМК РИ-11-2016 Инструкция ответственного за обеспечение 

безопасности персональных данных 

информационных систем персональных данных 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

 

12.  02.03.2017 СМК РИ-12-2016 Инструкция ответственного за организацию 

обработки персональных данных 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

13.  02.03.2017 СМК РИ-13-2016 Инструкция администратора информационной 
системы 

Канцелярия/зав. Канцелярией 
Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

 

14.  02.03.2017 СМК РИ-14-2016 Инструкция администратора безопасности 

информационной системы 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 
Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

15.  02.03.2017 СМК РИ-15-2016 Инструкция по контролю защищенности 

персональных данных 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

16.  02.03.2017 СМК РИ-16-2016 Инструкция по порядку обращения с техническими 

средствами защиты информации, 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

 



предназначенными для защиты персональных 

данных, обрабатываемых в информационной 
системе 

работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

17.  02.03.2017 СМК РИ-17-2016 Инструкция по обращению с сертифицированными 

средствами криптографической защиты, 

предназначенными для защиты персональных 
данных, обрабатываемых в информационной 

системе 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 
Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

18.  02.03.2017 СМК РИ-18-2016 Инструкция администратора средств 

криптографической защити информации 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

19.  02.03.2017 СМК РИ-19-2016 Инструкция ответственного за эксплуатацию СКЗИ Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

 

20.  02.03.2017 СМК РИ-20-2016 Инструкция по восстановлению связи в случае 

компрометации СКЗИ 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

Правила (П)  

1.  04.03.2015 СМК П-01-2015 Антикоррупционная политика ОГБПОУ УМТ Канцелярия/инспектор по кадрам  

2.  04.03.2015 СМК П-02-2015 Правила внутреннего распорядка для обучающихся Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

3.  05.02.2020 СМК П-03-2020 Правила внутреннего трудового распорядка  Канцелярия/инспектор по кадрам  

4.  04.03.2015 СМК П-04-2015 Правила оказания платных образовательных услуг Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

5.  04.03.2015 СМК П-05-2015 Правила приема на обучение по дополнительным 

профессиональным  программам в ОГБПОУ УМТ 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

6.  04.03.2015 СМК П-06-2015 Правила обмена подарками и знаками делового 
гостеприимства 

Канцелярия/инспектор по кадрам  

7.  04.03.2015 СМК П-07-2015 Правила информирования работодателя о ставшей 

известной работнику информации о случаях 
совершения коррупционных правонарушений и 

порядка рассмотрения таких сообщений 

Канцелярия/инспектор по кадрам  

8.  26.02.2020   СМК П-08-2020 Правила приема граждан на обучение по 

образовательным программам среднего 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 



профессионального образования в ОГБПОУ УМТ в 

2020 году 

9.  29.04.2015 СМК П-09-2015 Правила размещения информации на официальном 
сайте техникума 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

10.  11.11.2015 СМК П-10-2015 Правила пользования библиотекой  Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

11.  04.03.2015 СМК П-11-2015 Режим занятий обучающихся в ОГБПОУ УМТ Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

12.  23.11.2016 СМК П-12-2016 Политика информационной безопасности ОГБПОУ 

УМТ 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

13.  14.09.2015 СМК П-13-2015 Правила оформления характеристики 
обучающегося  

Подразделение заместителя директора по учебно-
воспитательной работе 

 

14.  21.01.2016 СМК П-14-2016 Правила работы с документами по учету кадров Канцелярия/инспектор по кадрам  

15.  26.02.2020   СМК П-15-2020 Правила приёма на обучение по образовательным 

программам профессионального обучения лиц с 
ограниченными возможностями здоровья в 

ОГБПОУ УМ 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

16.  27.10.2016 СМК П-16-2016 Политика ОГБПОУ УМТ в отношении обработки 
персональных данных работников, обучающихся и 

их законных представителей 

Канцелярия/инспектор по кадрам  

17.  09.01.2017 СМК П-17-2017 Порядок хранения в архивах информации о 

результатах освоения обучающимися 
образовательных программ и о поощрении 

обучающихся на бумажных и (или) электронных 

носителях 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

18.  09.01.2017 СМК П-18-2017 Порядок и форма проведения итоговой аттестации 
по не имеющим государственной аккредитации 

образовательным программам 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе 

 

19.  02.03.2017 СМК П-18-2017 Правила рассмотрения обращений субъектов 
персональных данных 

Канцелярия/инспектор по кадрам  

20.  02.03.2017 СМК П-19-2017 Правила идентификации и аутентификации 

субъектов доступа в информационной системе 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 
Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

21.  02.03.2017 СМК П-20-2017 Правила ограничения программной среды в 

информационной системе 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 



22.  02.03.2017 СМК П-21-2017 Регламент по управлению доступом к ресурсам 

информационной системы 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

23.  02.03.2017 СМК П-22-2017 Регламент внутреннего контроля соответствия 
обработки персональных данных  и разбирательства 

инцидентов информационной безопасности в 

информационной системе 

Канцелярия/зав. Канцелярией 
Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

 

24.  02.03.2017 СМК П-23-2017 Регламент резервного копирования в 

информационной системе 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 
Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

25.  02.03.2017 СМК П-24-2017 Регламент использования системы обнаружения 

вторжений и средств анализа защищенности в 
информационной системе 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

26.  02.03.2017 СМК П-25-2017 Регламент регистрации событий безопасности в 

информационной системе 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

 

27.  02.03.2017 СМК П-26-2017 Регламент установки и обновления программного 

обеспечения в информационной системе 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

28.  02.03.2017 СМК П-27-2017 Регламент учета, хранения и уничтожения 
носителей информации 

Канцелярия/зав. Канцелярией 
Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

 

29.  16.10.2017 СМК П-28-2017 Порядок и сроки проведения конкурсного отбора 

при  переводе обучающихся из другой 

организации, осуществляющей образовательную 
деятельность по образовательным программам 

среднего профессионального образования 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

30.  14.06.2018 СМК П-29-2018 Правила оформления и ведения учебной 
документации, записей учебной части 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

Положения по видам деятельности (ПВД)  



1.  05.02.2020 СМК ПВД-01-2020 Положение о Координационном совете по качеству Служба качества  

2.  05.02.2020 СМК ПВД-02-2020 Положение о Представителе высшего руководства 

по качеству 

Служба качества  

3.  04.03.2015 СМК ПВД-03-2015 Положение о Совете техникума Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

4.  13.03.2018 СМК ПВД-04-2018 Положение о приемной комиссии техникума Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

5.  04.03.2015 СМК ПВД-05-2015 Положение о педагогическом совете техникума Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

6.  04.03.2015 СМК ПВД-06-2015 Положение о методическом совете техникума Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

7.  16.10.2017 СМК ПВД-07-2017 Положение о Совете по профилактике 

правонарушений 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

8.  12.10.2015 СМК ПВД-08-2015 Положение о библиотеке Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

9.  12.10.2015 СМК ПВД-09-2015 Положение о комплексном плане работы 

техникума на учебный год 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

10.  12.10.2015 СМК ПВД-10-2015 Положение о расписании учебных занятий  Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

11.  12.10.2015 СМК ПВД-11-2015 Положение о внутритехникумовском контроле  Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

12.  04.03.2015 СМК ПВД-12-2015 Положение о комиссии по урегулированию споров 

между участниками образовательных отношений 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

13.  29.04.2015 СМК ПВД-13-2015 Положение об учебном кабинете Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

14.  21.01.2016 СМК ПВД -14-2016 Положение об оплате труда в ОГБПОУ УМТ     Канцелярия/инспектор по кадрам 

Бухгалтерия 

 

15.  29.04.2015 СМК ПВД-15-2015 Положение об учебно-производственной 

мастерской 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

16.  14.09.2015 СМК ПВД-16-2015 Положение о социально-психологической службе 

техникума  

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

17.  12.10.2015 СМК ПВД-17-2015 Положение об инструктивно-методическом 

совещании 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

18.  04.03.2015 СМК ПВД-18-2015 Положение о рабочей программе учебной 

дисциплины     

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

19.  14.09.2015 СМК ПВД-19-2015 Положение о рабочей программе 

профессионального модуля   

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

20.  15.01.2018 СМК ПВД-20-2018 Положение о календарно-тематическом плане Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 



21.  05.06.2015 СМК ПВД-21-2015 Положение о программе подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих по 
профессии 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

22.  05.06.2015 СМК ПВД-22-2015 Положение об учебном плане образовательной 

программы среднего профессионального 

образования 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

23.  16.10.2017 СМК ПВД-23-2017 Положение о дежурстве в техникуме Служба безопасности  

24.  05.02.2020 СМК ПВД-24-2020 Положение о пропускном и внутриобъектовом 

режиме в техникуме 

Служба безопасности  

25.  11.11.2015 СМК ПВД-25-2015 Положение о бракеражной комиссии в техникуме Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

26.  02.03.2017 СМК ПВД-26-2017 Положение об обработке персональных данных 

ОГБПОУ УМТ     

Канцелярия/зав. канцелярией  

27.  14.09.2015 СМК ПВД-27-2015 Положение об организации питания обучающихся Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

28.  05.06.2015 СМК ПВД-28-2015 Положение об экзамене (квалификационном) Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

29.  09.01.2017 СМК ПВД -29-2017 Положение о практике обучающихся, 

осваивающих образовательные программы  СПО 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

30.  16.10.2017 СМК ПВД-30-2017 Положение о порядке применения к обучающимся 

и снятия с обучающихся мер дисциплинарного 
взыскания 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

31.  16.10.2017 СМК ПВД-31-2017 Положение о сайте техникума Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

32.  15.01.2018 СМК ПВД-32-2018 Положение о порядке проведения государственной 
итоговой аттестации по образовательным 

программам СПО 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе 

 

33.  04.03.2015 СМК ПВД-33-2015 Положение об организации информационного 
пространства ОГБПОУ УМТ     

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

34.  14.09.2015 СМК ПВД-34-2015 Положение о формировании, ведении и хранении 

личных дел обучающихся 

Канцелярия/зав. канцелярией  

35.  27.02.2017 СМК ПВД-35-2017 Положение о стипендиальном обеспечении 
и других формах материальной и социальной 

поддержки студентов ОГБПОУ УМТ 

Подразделение заместителя директора по учебно-
воспитательной работе 

 

36.  29.04.2015 СМК ПВД-36-2015 Положение о стипендиальной комиссии Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

37.  01.01.2017 СМК ПВД-37-2017 Положение о пропускном и внутриобъектовом 

режиме в ресурсном центре «Строитель» 

Служба безопасности  



38.  04.03.2015 СМК ПВД-38-2015 Положение о Совете родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних 
обучающихся 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

39.  14.09.2015 СМК ПВД-39-2015 Положение о классном руководителе Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

40.  05.06.2015 СМК ПВД-40-2015 Положение о программе подготовки специалистов 
среднего звена по специальности среднего 

профессионального образования 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

41.  14.09.2015 СМК ПВД-41-2015 Положение о педагоге-наставнике Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

42.  29.04.2015 СМК ПВД-42-2015 Положение о «Ящике доверия» для письменных 

обращений  студентов, их родителей и лиц их 

заменяющих 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

43.  04.03.2015 СМК ПВД-43-2015 Положение о Студенческом совете техникума Подразделение заместителя директора по учебно-
воспитательной работе 

 

44.  10.04.2017 СМК ПВД-44-2017 Положение об организации выполнения и зашиты 

ВКР  

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

45.  04.03.2015 СМК ПВД-45-2015 Положение о порядке организации и 
осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам СПО 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

46.  04.03.2015 СМК ПВД-46-2015 Положение о формах, периодичности и порядке 

текущего контроля успеваемости и промежуточной 
аттестации обучающихся 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

47.  05.06.2015 СМК ПВД-47-2015 Положение о формировании ФОС  для  проведения 

текущего контроля успеваемости, промежуточной 
и итоговой аттестации обучающихся 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

48.  05.06.2015 СМК ПВД-48-2015 Положение о методическом кабинете Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

49.  04.03.2015 СМК ПВД-49-2015 Положение о порядке оформления возникновения, 
приостановления и прекращения отношений между 

техникумом и обучающимися и (или) родителями 

(законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

50.  16.10.2017 СМК ПВД 50-2017 Положение о порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся    

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

51.  29.04.2015 СМК ПВД-51-2015 Положение об очном отделении Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

52.  12.10.2015 СМК ПВД-52-2015 Положение об отделе по охране труда ресурсного 

центра «Строитель» 

Ресурсный центр «Строитель»  



53.  12.10.2015 СМК ПВД-53-2015 Положение об отделе по подготовке водителей 

ресурсного центра «Строитель» 

Ресурсный центр «Строитель»  

54.  12.10.2015 СМК ПВД-54-2015 Положение об отделе профессиональной 
подготовки  и промышленной безопасности 

ресурсного центра «Строитель» 

Ресурсный центр «Строитель»  

55.  12.10.2015 СМК ПВД-55-2015 Положение об отделе подготовки сварщиков 
ресурсного центра «Строитель» 

Ресурсный центр «Строитель»  

56.  12.10.2015 СМК ПВД-56-2015 Положение о порядке организации и 

осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам 

Ресурсный центр «Строитель»  

57.  04.03.2015 СМК ПВД-57-2015 Положение об общем собрании работников и 

студентов техникума 

Канцелярия/зав. канцелярией  

58.  29.02.2016   СМК ПВД-58-2016 Положение об организации профессионального 

обучения обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

59.  12.10.2015 СМК ПВД-59-2015 Положение о мониторинге качества 

образовательных результатов студентов 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

60.  09.01.2017 СМК ПВД-60-2017 Положение о мониторинге посещаемости учебных 
занятий обучающимися      

Подразделение заместителя директора по учебно-
воспитательной работе 

 

61.  04.03.2015 СМК ПВД-61-2015 Положение о порядке и основаниях 

предоставления академического отпуска 

обучающимся 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

62.  04.03.2015 СМК ПВД-62-2015 Положение о порядке организации и 

осуществлении образовательной деятельности по 

основным программам профессионального 
обучения 

Ресурсный центр «Строитель»  

63.  14.09.2015 СМК ПВД-63-2015 Положение о ведении журнала теоретического 

обучения 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

64.  12.10.2015 СМК ПВД-64-2015 Положение о порядке заполнения, учета и выдачи 
дипломов о среднем профессиональном 

образовании и их дубликатов 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе 

 

65.  04.03.2015 СМК ПВД-65-2015 Положение о порядке и случаях перехода лиц, 

обучающихся по образовательным программам 
среднего профессионального образования, с 

платного обучения на бесплатное 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

66.  12.10.2015 СМК ПВД-66-2015 Положение о постоянно действующей экспертной 

комиссии 

Канцелярия/зав. канцелярией  

67.  12.10.2015 СМК ПВД-67-2015 Положение об архиве Канцелярия/зав. канцелярией  



68.  02.03.2017 СМК ПВД-68-2017 Положение о порядке установления 

стимулирующих выплат (надбавок и доплат) в 
ОГБПОУ УМТ     

Бухгалтерия  

69.  04.03.2015 СМК ПВД-69-2015 Положение о требованиях к внешнему виду 

обучающихся ОГБПОУ УМТ     

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

70.  04.03.2015 СМК ПВД-70-2015 Положение о порядке реализации права 
обучающихся на  обучение по индивидуальному 

учебному плану, в том числе ускоренное обучение 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

71.  04.03.2015 СМК ПВД-71-2015 Положение о порядке участия обучающегося в 

формировании содержания своего 
профессионального образования 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

72.  04.03.2015 СМК ПВД-72-2015 Положение о порядке зачета техникумом 

результатов освоения обучающимися учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
практики, дополнительных образовательных 

программ в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

73.  04.03.2015 СМК ПВД-73-2015 Положение о дополнительных академических 

правах и мерах социальной поддержки, 

предоставляемых обучающимся 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

74.  04.03.2015 СМК ПВД-74-2015 Положение о порядке посещения обучающимися 
по их выбору мероприятий, не предусмотренных 

учебным планом 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

75.  04.03.2015 СМК ПВД-75-2015 Положение о порядке доступа педагогов к 

информационно-телекоммуникационным сетям и 
базам данных, учебным и методическим 

материалам, материально-техническим средствам 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

76.  04.03.2015 СМК ПВД-76-2015 Положение о порядке реализации права педагогов 
на бесплатное пользование образовательными, 

методическими и научными услугами  

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

77.  04.03.2015 СМК ПВД-77-2015 Положение о соотношении учебной 

(преподавательской) и другой педагогической 
работы педагогических работников в пределах 

рабочей недели или учебного года 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

78.  04.03.2015 СМК ПВД-78-2015 Положение о порядке аттестации педагогических 

работников в целях подтверждения соответствия 
педагогических работников занимаемым ими 

должностям 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

79.  04.03.2015 СМК ПВД-79-2015 Положение о порядке и основаниях снижения 
стоимости платных образовательных услуг 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 



80.  04.03.2015 СМК ПВД-80-2015 Положение об антикоррупционной рабочей группе Канцелярия/зав. канцелярией  

81.  04.03.2015 СМК ПВД-81-2015 Положение о конфликте интересов Канцелярия/зав. канцелярией  

82.  04.03.2015 СМК ПВД-82-2015 Положение о кабинете профориентации Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

83.  04.03.2015 СМК ПВД-83-2015 Положение о Совете по профориентации Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

84.  29.04.2015 СМК ПВД-84-2015 Положение о создании, деятельности и закрытии 

(ликвидации) структурных подразделений 
техникума 

Канцелярия/зав. канцелярией  

85.  04.03.2015 СМК ПВД-85-2015 Положение о рабочей группе по рассмотрению 

обращений граждан  

Канцелярия/зав. канцелярией  

86.  29.04.2015 СМК ПВД-86-2015 Положение об организации охраны и защиты 

объекта 

Служба безопасности  

87.  29.04.2015 СМК ПВД-87-2015 Положение о порядке постановки 

на внутритехникумовский   учет и снятия 

с внутритехникумовского учета 
несовершеннолетних, обучающихся в ОГБПОУ 

УМТ 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

88.  04.03.2015 СМК ПВД-88-2015 Положение о Попечительском совете техникума Канцелярия/зав. канцелярией  

89.  05.06.2015 СМК ПВД-89-2015 Положение о порядке проведения вступительных 

испытаний в ОГБПОУ УМТ  

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

90.  29.04.2015 СМК ПВД-90-2015 Положение о порядке обучения по охране труда и 

проверки знаний требований охраны труда 
работников ОГБПОУ УМТ 

Служба безопасности  

91.  29.04.2015 СМК ПВД-91-2015 Положение о порядке работы комиссии по охране 

труда 

Служба безопасности  

92.  05.06.2015 СМК ПВД-92-2015 Положение о порядке разработки и пересмотра 

инструкций  по охране труда 

Служба безопасности  

93.  14.09.2015 СМК ПВД-93-2015 Положение о Доске Почета обучающихся Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

94.  14.09.2015 СМК ПВД-94-2015 Положение об организации внеаудиторной 

самостоятельной работы обучающихся при 
реализации образовательных программ СПО 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

95.  14.09.2015 СМК ПВД-95-2015 Положение о научно-практической конференции 

студентов 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 



96.  11.11.2015 СМК ПВД-96-2015 Положение по планированию организации и 

проведению лабораторных и практических занятий 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

97.  14.09.2015 СМК ПВД-97-2015 Положение о комплекте контрольно-оценочных 

средств по профессиональному модулю 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

98.  11.11.2015 СМК ПВД-98-2015 Положение о методической цикловой комиссии Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

99.  08.12.2015 СМК ПВД-99-2015 Положение  об  инспекционно-контрольной 

деятельности 

Служба качества  

100.  08.12.2015 СМК ПВД-100-2015 Положение об учебном занятии Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

101.  08.12.2015 СМК ПВД-101-2015 Положение о посещение учебных занятий Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

102.  21.01.2016 СМК ПВД-102-2016 Положение о волонтерском отряде Подразделение заместителя директора по учебно-
воспитательной работе 

 

103.  21.01.2016 СМК ПВД-103-2016 Положение о Службе содействия трудоустройству 

выпускников 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

104.  21.01.2016 СМК ПВД-104-2016 Положение об учебно-методическом комплексе 
учебной дисциплины,  профессионального модуля 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

105.  21.01.2016 СМК ПВД-105-2016 Положение об Уполномоченном по правам 

участников образовательного процесса 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

106.  29.02.2016 СМК ПВД-106-2016 Положение о добровольной пожарной дружине 
ОГБПОУ УМТ 

Служба безопасности  

107.  29.02.2016 СМК ПВД-107-2016 Положение о флаге ОГБПОУ УМТ Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

108.  29.02.2016 СМК ПВД-108-2016 Положение о порядке аттестации руководящих 
работников, с целью подтверждения соответствия 

занимаемой должности 

Канцелярия/инспектор по кадрам  

109.  10.05.2016 СМК ПВД-109-2016 Положение об организации выполнения и защиты 
курсовой работы по дисциплине, 

профессиональному модулю 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

110.  10.05.2016 СМК ПВД-110-2016 Положение о комплекте контрольно-оценочных 

средств по учебной дисциплине 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

111.  10.05.2016 СМК ПВД-111-2016 Положение о награждении в ОГБПОУ УМТ  Канцелярия/зав. канцелярией  

112.  10.05.2016 СМК ПВД-112-2016 Положение о смотре-конкурсе учебных кабинетов 

и мастерских 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

113.  02.03.2017 СМК ПВД-113-2017 Положение об обеспечении целостности 

персональных данных при обработке в 

информационных системах 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 
Подразделение заместителя директора по учебно-

 



производственной работе/Приёмная комиссия 

114.  23.11.2016 СМК ПВД-114-2016 Положение о порядке функционирования 

автоматизированной информационной системы  

«Сетевой город. Образование: Профессиональная 

образовательная организация» в ОГБПОУ УМТ 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

115.  23.11.2016 СМК ПВД-115-2016 Положение об обеспечении безопасности 

персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах персональных данных 

в ОГБПОУ УМТ 

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

Подразделение заместителя директора по учебно-
производственной работе/Приёмная комиссия 

 

116.  09.01.2017 СМК ПВД-116-2017 Положения о старосте учебной группы Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

117.  09.01.2017 СМК ПВД-117-2017 Положения о старостате Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

118.  10.05.2016   СМК ПВД-118-2016 Положение о внебюджетной деятельности Бухгалтерия  

119.  09.01.2017 СМК ПВД-119-2017 Положение о студенческой антикоррупционной 

комиссии 

Канцелярия/зав. канцелярией  

120.  10.04.2017 СМК ПВД-120-2017 Положение о Перечне критериев интенсивности и 
высоких результатов работы в ОГБПОУ УМТ  

Канцелярия/инспектор по кадрам 
Бухгалтерия 

 

121.  02.03.2017 СМК ПВД-121-2017 Положение о разграничении прав доступа к 

обрабатываемым персональным данным в 

ОГБПОУ УМТ   

Канцелярия/зав. Канцелярией 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 
Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе/Приёмная комиссия 

 

122.  16.10.2017 СМК ПВД-122-2017 Положение о Комиссии по переходу обучающегося 
с платного обучения на бесплатное в ОГБПОУ 

УМТ 

Подразделение заместителя директора по учебной 
работе 

 

123.  16.10.2017 СМК ПВД-123-2017 Положение о закупках товаров, работ, услуг для 

нужд ОГБПОУ УМТ 

Хозяйственная служба  

124.  15.01.2018 СМК ПВД-124-2018 Положение о музее ОГБПОУ УМТ Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

125.  15.01.2018 СМК ПВД-125-2018 Положение о журнале учёта учебной и 

производственной практики 

Подразделение заместителя директора по учебно-

производственной работе 

 

126.  15.01.2018 СМК ПВД-126-2018 Положение о наставниках молодых специалистов 

 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

127.  13.03.2018 СМК ПВД-127-2018 Положение об учебной части Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

128.  13.03.2018 СМК ПВД-128-2018 Положение об организации внеурочной 

деятельности   

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 



129.  13.03.2018 СМК ПВД-129-2018 Положение о кружковой работе в ОГБПОУ УМТ Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

130.  05.02.2020 СМК ПВД-130-2020 Положение о хореографическом коллективе 
«Сияние» 

Подразделение заместителя директора по учебно-
воспитательной работе 

 

131.  05.02.2020 СМК ПВД-131-2020 Положение о деятельности студентов-кураторов Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

132.  24.03.2020 СМК ПВД-132-2020 Положение о службе примирения (медиальной) 
ОГБПОУ УМТ 

Подразделение заместителя директора по учебно-
воспитательной работе 

 

133.  24.03.2020 СМК ПВД-133-2020 Положение о дистанционном обучении в 

областном государственном бюджетном 
профессиональном образовательном учреждении 

«Ульяновский многопрофильный  техникум» 

Подразделение заместителя директора по учебной 

работе 

 

134.  24.03.2020 СМК ПВД-134-2020 Положение о проведении творческого конкурса 

«Мисс УМТ» 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

135.  24.03.2020 СМК ПВД-135-2020 Положение о проведении творческого конкурса 

«Мистер УМТ» 

Подразделение заместителя директора по учебно-

воспитательной работе 

 

Стандартизированные формы (СФ)  

1.  08.12.2015 СМК  СФ-01-2015 Стандартизированная форма. Спецификация 

процесса 

Служба качества  

2.  08.12.2015 СМК  СФ-02-2015 Стандартизированная форма. Личная карточка 
студента 

Подразделение заместителя директора по учебно-
воспитательной работе 
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